2007-2008学年第一学期

研究生教学、培养工作安排的通知
各研究生培养单位：
新学期，研究生处全体人员在“坚持科学发展观，全面提升内涵，加快学校发展”战略思想之下，为确保我校研究生培养工作深入有序地开展，进一步提高研究生培养质量和管理水平，规范教学行为，现将本学期研究生教学和培养管理工作要求发给你们，请按本通知要求认真开展各项工作。

一、日常教学工作

1.做好2007—2008学年第一学期研究生教育管理系统的开课、排课安排工作。（9月12日前完成）
各院（系）按照河南理工大学硕士（博士）研究生培养方案（2006版）的课程设置等有关规定，做好2007级研究生第一学期研究生教育管理系统的开课、排课安排工作，同时落实授课教师是否到位、上课地点和时间是否与公共课课表的上课时间冲突，进行网上开课（在系统里面将任课教师，上课教室在研究生教育管理系统里面进行排课） ,具体开课事宜请查询学位与研究生教育工作通知[2006]第18号文件（或者到研究生处网页培养工作中下载），请于9月12日前完成网上的开课、排课工作。
2. 做好上学期研究生课程成绩网上提交的复查工作。（9月15日前完成）
    请各院（系）于9月15日前将上学期的课程成绩单集中上报到研究生处培养办公室。
3.做好2007级研究生课程教学日历的汇总工作。（9月12日前完成）
按照学校的统一要求， 各院（系）将本学期的课程教学日历（研究生处网页培养工作相关文档下载），审核、签字后装订成册，一式2份，1份留院系研究生工作秘书，另1份于9月15日下午17:00前报送研究生处培养办公室。

4.做好2007级研究生师生双向选择工作。（10月8日前完成）
按照学校的统一安排， 9月20日—10月7日进行师生双向选择工作，请院（系）本着师生自愿均衡的原则，认真组织。请于10月8日前2007级研究生师生双向选择的结果报研究生处培养办公室。

5.做好2007—2008学年第一学期研究生教学期中检查工作。（11月30日前完成）
为保证研究生课程教学质量，今年研究生教学期中检查的重点是检查课程上课情况，特别是专业课教师是否按时上课，是否按照教学进度计划进行授课。将对上课认识、负责的教师进行表彰，对不负责任、敷衍的教师进行通报。
6.做好2007—2008学年第二学期研究生的开课、排课工作。（12月10日前完成）
各院（系）按照河南理工大学硕士（博士）研究生培养方案（2006版）的课程设置等有关规定，做好2007级研究生第二学期的开课安排工作（安排授课教师、上课地点和时间），并填写研究生开课计划表（到研究生处网页培养工作中下载），并于第15周周一（12月10日）下午17：00前将开课计划表报送研究生处培养办公室。同时进行网上开课、排课,具体开课事宜请查询学位与研究生教育工作通知[2006]第18号文件（或者到研究生处网页培养工作中下载）。
7.做好2006级研究生中期筛选工作。（12月30日前完成）
请院（系）按照《河南理工大学研究生中期筛选考核办法》加强中期筛选督查，严把中期筛选关 ，请于 12月30日前将2006级研究生师生中期筛选的结果报研究生处培养办公室。

8. 做好2007—2008学年第一学期研究生各类课程考试、阅卷、工作量统计工作。（1月25日前完成）
2007级研究生公共课、专业课的课程考试定于17周—21周（12月25日—1月25日）进行。所有闭卷考试的课程必须在规定的时间内进行考试，请有关院系通知任课教师和学生；非闭卷考试的课程请于2008年1月25日前完成考核，并按时在网上提交成绩，院（系 ）研究生工作秘书按通知要求汇总上报本学期教学、培养工作量。
二、认真做好2005级毕业研究生的各项工作
1．做好2005级毕业研究生课程成绩及必修环节的审核工作。（9月26日前完成）

请各院（系）认真审核2005级研究生的课程成绩及必修环节完成情况，将审核结果（到研究生处网页下载2005级毕业研究生课程成绩及必修环节的审核表）于9月26日前上报研究生培养办公室。
2．做好2005级毕业研究生的数据审核、上报工作。（10月19日前完成）
2005级毕业研究生的毕业数据信息于10月初下达各院（系），请做好2005级毕业研究生的数据审核、上报工作，请于 10月19日前将审核后的数据（附有学生个人签名的纸质材料）报送研究生处培养办公室 。

3．做好2005级毕业研究生毕业存档材料上报工作
按照河南理工大学研究生毕业存档材料的有关规定，认真审核学生毕业时的资料是否齐全（培养计划、开题报告、中期筛选、学术活动考核薄等），请于11月13日前将2007届研究生毕业材料审核汇总表（见研究生处网页下载中心）送研究生处培养办公室，此表作为办理毕业证书的依据，请各单位认真做好此事。

4．组织毕业研究生填写毕业生登记表

请各院（系）认真组织研究生填写毕业生登记表，并于2007年1月18日前将研究生毕业登记表送研究生处培养办公室 。

5．做好毕业研究生的毕业离校手续办理工作

毕业研究生在离校前要办理各项手续，请各培养单位积极的协助研究生办理好各项手续。

研究生处培养办公室
2007-9-6
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