
河南理工大学研究生请假申请流程图

2 天以内 2天至 14 天 14 天以上

研究生因故需要请假，须书面提出个人申请

导师或辅导员审批 辅导员审批 辅导员审批

院主管领导审批院主管领导审批

研工部审批

将审批后的学生请假

申请书存档备案（一学

期内请假累计超过一

个月，应办理休学）

将审批后的学生请假

申请书存档备案

将审批后的学生请假

申请书存档备案

请假期满后到导师或

辅导员处销假
请假期满后到研工部

销假

请假期满后到学院销

假

研究生未请假或请假未批准而擅自离校，或假期期

满不按时返校续假及续假未获准而逾期不归者，均

按旷课论处，依据我校学生违纪处理实施细则的相

关规定进行处理。


