附件一：

答辩审批流程及操作简要说明

第一步：研究生登录“学位管理系统”；

第二步：通过“[image: image11.png]ERE [2] 5]
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”功能录入“发表的学术论文”该数据是“学位评定”的重要依据请认真录入；

第三步：通过“[image: image2.png]


”功能录入“个人基础信息即国家学位电子注册信息”；

第四步：在职研究生（工程硕士、同等学力、高校教师）和未参加“新华社集体采集者”通过“[image: image3.png]o PAAERREB A L



”功能上传与学位证同版照片（注：照片要求蓝色背景2寸，上传照片为JPG格式，分辨率宽150px高200px）；

第五步：在确认上述工作完成，并且确保数据准确的前提下，通过“[image: image4.png]o RUSHBE



”功能将信息提交给研究生秘书用户审核。

第六步：研究生秘书登录“学位管理系统”
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第七步：通过“[image: image5.png]o NS



”功能找到“要答辩的研究生”（注：目录系统列出的是全部研究生），点击研究生名字“[image: image6.png]


”，进入到“答辩审批页面”（如下图）

第八步：依次完成审批工作，审批内容包括：

（1）审批“学生基础信息即国家学位电子注册信息”是否录入；

（2）审批“在职研究生或非集体采集照片者”是否上传电子版照片和提交纸质版照片（注：研究生要提交纸版照片到院系）；

（3）审批“研究生课程学习成绩”，部分研究生在预审预答辩资格审查时成绩不满足要求，请再次确认；

（4）审批“外审论文评审结果”，确认评审结果是否符合答辩要求；

（5）审批“学位论文成果”，该功能包括两部分：一部分是“论文成果的真实性”（需要研究生提供发表论文原件或可通过网络查询或提供录用通过和交费证明）通过点击
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上图中“操作”下的“[image: image8.png]


”按钮实现，另一部分是审查其学术成果是否符合答辩资格，通过“[image: image9.png]NFARRERE, SEET



”按钮实现；

（6）审批“答辩委员组成”是否符合要求（答辩委员以研究生提交的纸版表格为依据）：

博士学位论文答辩委员会：由七人组成。成员的半数以上应当是教授或相当职称的专家。成员中必须包括二至三位外单位的专家。论文答辩委员会主席一般应当由教授或相当职称的专家担任。

硕士学位论文答辩委员会由五人组成。成员中一般应当有外单位的专家。论文答辩委员会主席由副教授、教授或相当职称的专家担任。

第九步：再完成“第八步”所有审批后，点击“[image: image10.png]


”完成审批工作，并在研究生提交审批的纸质表格中加盖“学位评定分委员会”公章；

